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FREGUESIA DE SAO VICENTE
Aviso n.° 20314/2026/2
Sumario: Aprovagao de Regulamento da Organica dos Servigos da Junta de Freguesia de Sao Vicente.

Organizagao e funcionamento dos Servigos da Junta de Freguesia de Sao Vicente
Considerando que:

A) As Opgoes do Plano da Freguesia de Sao Vicente para 2026 definiram como prioridade dotar os
servigos da Junta de Freguesia de uma organica adequada a execugao das respetivas competéncias
e a criacao de varios niveis de responsabilizacao;

B) A criagcao de uma estrutura organizacional cria as condigdes necessarias para um melhor
desempenho dos servigos da Junta de Freguesia, aumentando a autonomia administrativa e criando
os mecanismos de responsabilizagao necessarios ao cumprimento da missao da Junta de Freguesia
e da execugao das medidas definidas;

C) A Assembleia de Freguesia, na sessao de 3 de julho de 2026, aprovou a “Proposta n.® 132/Admi-
nistracao Autarquica/2026 — Organica dos Servigos da Junta de Freguesia de Sao Vicente", pela qual
autorizou a Junta de Freguesia a organizar os Servigos da Junta de Freguesia nos seguintes moldes:

i) Modelo de estrutura hierarquizada;

i) Maximo de trés unidades organicas flexiveis;

iii) Total de duas subunidades organicas;

iv) Unidades dirigidas por titular de cargo de diregao intermédia de 3.° grau ou inferior;
D) As prioridades organizacionais reconduzem-se:

i) A necessidade de dotar os servigos da Junta de Freguesia de uma organizagdo administrativa
que garanta a implementagao de procedimentos uniformes e de atendimento, a plena digitalizagao dos
procedimentos internos, a interoperabilidade de sistemas informaticos, aimplementagao de protocolos
internos para o planeamento de recursos e de aquisi¢oes, a uniformidade e melhoria da qualidade do
atendimento, a gestao eficiente dos recursos humanos e logisticos; e

ii) A necessidade de integrar e articular capacidades em matéria de intervengao comunitaria em
que a colaboragao aumenta a eficiéncia das acoes desenvolvidas e potencia a melhoria dos resultados,
evitando a dispersao e segmentagao de capacidades com potencial sinérgico e, por seu turno, criando
uma estrutura organizacional que permita o desenvolvimento de projetos comuns, partilhando recursos
e experiéncias, fomentando a interdisciplinaridade, o trabalho em rede e uma visao holistica e integrada
das atribuigGes e competéncias da Junta de Freguesia em matéria de intervengao comunitaria;

E) A Assembleia de Freguesia aprovou alteragao ao Mapa de Pessoal para 2026, prevendo dois
cargos dirigentes de 5.° grau;

F) As referidas necessidades impoem a criagdo de duas unidades organicas flexiveis, devendo
uma estar orientada para a melhoria da gestao administrativa e a outra orientada para a integragao
das capacidades em matéria de intervengao comunitaria, lideradas por dirigentes a quem possam ser
delegadas as competéncias administrativas necessarias a execugao das tarefas atribuidas;

G) No presente se impoe a criagdo de uma subunidade organica que garanta uma efetiva coor-
denacao técnica na execugao diarias dos procedimentos a implementar em matéria administrativa
e financeira;

H) Nos termos da alinea a) do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, compete
a Junta de Freguesia criar unidades e subunidades organicas flexiveis e definir as respetivas atribui¢coes
e competéncias, dentro dos limites fixados pela assembleia de freguesia.
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Assim:

Ao abrigo da alinea a) do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro e da alinea h)
do n.° 1 do artigo 16.° e da alinea b) do artigo 19.° do Anexo | da Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro,
propde-se que a Junta de Freguesia delibere:

1 — Estabelecer que a organizagao dos Servigos da Junta de Freguesia obedece a um modelo de
estrutura hierarquizada.

2 — Criar duas unidades organicas flexiveis com as seguintes designacdes:
a) Unidade de Administracao e Espago Publico;
b) Unidade de Intervengdo Comunitaria e Desenvolvimento.

3 — Criar uma subunidade organica, inserida na Unidade de Administragdo e Espago Publico,
designada de Subunidade de Gestdo Administrativa e Financeira.

4 — Determinar que as unidades organicas flexiveis referidas no n.° 2 sao dirigidas por titular de
cargo de diregao intermédia de 5.° grau.

5 — Determinar que a subunidade organica referida no n.® 3 é dirigida por um coordenador técnico.

6 — Aprovar o regulamento da organizagao e funcionamento dos Servigos da Junta de Freguesia,
em anexo a presente proposta, o qual define as competéncias das unidades organicas flexiveis e da
subunidade organica referidas nos n.°*2 e 3.

16 de julho de 2026. — O Presidente da Junta de Freguesia, André Gorba Ferreira Biveti.

Regulamento da organizagao e funcionamento dos Servigos da Junta de Freguesia de Sao Vicente

As Opgoes do Plano da Freguesia de Sao Vicente para 2026 definiram como prioridade dotar os
servigos da Junta de Freguesia de uma organica adequada a execugao das respetivas competéncias
e a criagao de varios niveis de responsabilizagao.

Na reunido de 3 de julho de 2026, a Assembleia de Freguesia aprovou a Orgéanica dos servigos
da Junta de Freguesia de Sao Vicente, estando a Junta de Freguesia autorizada a estabelecer uma
organica que obedega a um modelo de estrutura hierarquizada, que seja composta por no maximo trés
unidades organicas flexiveis e um total de duas subunidades organicas e que as unidades organicas
sejam dirigidas por titular de cargo de diregao intermédia de 3.° grau ou inferior, prevendo o Mapa de
Pessoal para 2026 dois cargos de dirigentes intermédios de 5.° grau.

Em face das prioridades identificadas, impoe-se a criagao de duas unidades organicas cabendo
auma a dimensao da administracao e do espaco publico orientada para a melhoria da gestao e a outra
a integragao das capacidades em matéria de intervengao comunitaria e desenvolvimento, lideradas
ambas por dirigentes a quem possam ser delegadas as competéncias administrativas necessarias
a execugao das tarefas atribuidas.

No ambito da unidade organica relativa a administragao, constata-se a necessidade de criar uma
subunidade organica que garanta uma efetiva coordenagao técnica na execugao diarias dos procedi-
mentos administrativos e financeiros a implementar.

Normas habilitantes: alinea a) do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, e ali-
neah) don.°1 do artigo 16.° e alinea b) do artigo 19.° do Anexo | da Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro.
Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento define as normas da organizagao e do funcionamento dos Servigos da
Junta de Freguesia de Sao Vicente.
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Artigo 2.°
Ambito
O presente regulamento abrange as matérias que sdo competéncia da Junta de Freguesia definir,
nos termos da alinea a) do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, em conformidade
com os limites fixados pela Assembleia de Freguesia na Organica dos Servicos da Junta de Freguesia
de Sao Vicente aprovada na reunido de 3 de julho de 2026.
Artigo 3.°
Principios de funcionamento

0 funcionamento dos Servigos da Junta de Freguesia obedece aos seguintes principios:

a) Gestao por objetivos, garantindo-se que os servigos da Junta de Freguesia orientam o pla-
neamento e a respetiva execugao pelos objetivos fixados e de acordo com as orientagoes emitidas
e procedem a respetiva monitorizagao;

b) Procedimentalizagao, garantindo-se que os servigos da Junta de Freguesia protocolizam os
termos da tramitagao dos procedimentos internos e que os mesmos sao divulgados aos trabalhadores
e objeto de apresentacao adequada;

¢) Uniformidade, garantindo-se que os servigos da Junta de Freguesia desenvolvem as respetivas
tarefas e relacionam-se com os cidadaos de acordo com os mesmos procedimentos e formalidades
e com os mesmos padroes de qualidade;

d) Responsabilidade, garantindo-se que os procedimentos na Junta de Freguesia séo instruidos
com os elementos necessarios a respetiva decisao e tramitados de acordo com a cadeia hierarquica
e a atribuicao de competéncias vigente;

e) Articulacao, garantindo-se que as unidades organicas, através dos respetivos dirigentes e demais
trabalhadores, partilham os objetivos, as informagdes e os recursos nas tarefas que executam;

f) Colaboragao, garantindo-se que as unidades organicas, através dos respetivos dirigentes
e demais trabalhadores, prestam apoio mutuo visando a eficacia e a eficiéncia das acoes levadas
a cabo pela Junta de Freguesia.

Artigo 4.°
Modelo da estrutura organica

A organizagao dos servigos da Junta de Freguesia obedece a um modelo de estrutura hierarqui-
zada composta por duas unidades organicas flexiveis e uma subunidade organica, nos termos dos
artigos seguintes.

Artigo 5.°
Unidades organicas

1 — A organica dos Servigos da Junta de Freguesia é integrada pelas seguintes unidades orga-
nicas flexiveis:

a) Unidade de Administragcao e Espago Publico;

b) Unidade de Intervengdao Comunitaria e Desenvolvimento.
2 — A Unidade de Administracdo e Espaco Publico compete:
a) Assegurar o atendimento ao cidadao;

b) Assegurar o tratamento do expediente geral e a organizagado do arquivo;
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c) Proceder a analises juridicas e a verificagoes de conformidade;

d) Assegurar a implementagao do Programa de Cumprimento Normativo;
e) Assegurar o acesso a informacgao administrativa, nos termos da lei;

f) Assegurar a gestao dos procedimentos de licenciamento;

g) Apoiar os 6rgaos da Freguesia;

h) Prover a gestdo e administragao do patriménio da Freguesia;

i) Garantir a tramitagao dos processos contraordenacionais;

j) Assegurar o planeamento e a gestao dos recursos humanos;

k) Planear e executar os procedimentos de contratagao publica;

[) Assegurar a gestdo do parque informatico e a segurancga da informacao;
m) Planear e assegurar a divulgagao da informagao institucional;

n) Planear e organizar os eventos promovidos pela Junta de Freguesia;

0) Assegurar o planeamento financeiro, a tesouraria e a gestao contabilistica;

p) Gerir os espagos publicos da Freguesia e assegurar a respetiva manutengao e limpeza, bem
como dos respetivos equipamentos;

q) Gerir ocorréncias e, no ambito das competéncias da Junta de Freguesia, garantir as interven-
¢Oes necessarias;

r) Assegurar a conservagao das instalagdes da Freguesia e das instalagdes cuja manutengao seja
competéncia da Junta de Freguesia;

s) Apoiar a definicdo da programacao cultural promovida pela Junta de Freguesia, bem como
assegurar a respetiva execugao;

t) Assegurar a implementacao das medidas de protecao civil e de protecdo da comunidade;
u) Assegurar a implementagao do programa dos guardioes do bairro;

v) Apoiar o funcionamento do Polo Clinico da Junta de Freguesia;

w) Garantir a gestao da Escola de Fado de Sao Vicente;

X) Garantir a gestao da Galeria Arte Graga.

3 — A Unidade de Intervengdo Comunitaria e Desenvolvimento compete:

a) Planear e implementar os programas e medidas de agao social e inclusao;

b) Assegurar a promogao da saude;

c¢) Planear e executar as medidas de apoio a infancia e juventude;

d) Assegurar a gestao das Atividades de Animacgao e de Apoio a Familia, da Componente de Apoio
a Familia e das Atividades de Enriquecimento Curricular;

e) Planear e executar as medidas de promocao do envelhecimento ativo e combate ao isolamento;
f) Planear e executar as medidas de promogao da educacao;

g) Assegurar o apoio as coletividades e associagoes;
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h) Planear e executar medidas de apoio as familias;
i) Promover e gerir atividades desportivas e de lazer;
j) Planear e executar medidas de desenvolvimento econémico;
k) Monitorizar e avaliar politicas publicas;
[) Planear e executar medidas de promogao da formacgao para adultos;
m) Desenvolver agdes de promogao da leitura;
n) Assegurar os procedimentos de participacao civica;
0) Apoiar a Junta de Freguesia no desenvolvimento de relagdes externas;
p) Assegurar a implementagao da Universidade Sénior;
q) Garantir o funcionamento do Espacgo de Leitura e Cowork.
4 — As unidades organicas referidas nos nimeros anteriores sao dirigidas por titulares do cargo
de diregao intermédia de 5.° grau.
Artigo 6.°
Subunidade organica

1 — A organizagao dos servigos da Junta de Freguesia é integrada por uma subunidade organica,
designada de Subunidade de Gestdo Administrativa e Financeira.

2 — A Subunidade de Gestao Administrativa e Financeira, integrada na Unidade de Administragao
e Espaco Publico, é dirigida por um coordenador técnico.
Artigo 7.°
Publicitacao
O presente regulamento é publicitado no site e nos editais interiores e exteriores da Junta de
Freguesia de Sao Vicente e publicado no Diario da Republica.
Artigo 8.°
Producao de efeitos

A produgao de efeitos do presente regulamento retroage a data da sua respetiva aprovagao.
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