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1. OBJETO

O presente regulamento tem como objetivo estabelecer as normas e procedimentos de
funcionamento das atividades da AAAF/CAF.

2. LOCAL DE FUNCIONAMENTO

Na sequéncia de protocolo anual existente entre a Junta de Freguesia de S&o Vicente,
a Camara Municipal de Lisboa e os Agrupamentos de Escolas da area da Freguesia de
Sao Vicente, a AAAF/CAF funcionara nas instalag6es das escolas protocoladas.

3. OBJETIVO
3.1. Constituem objetivos da AAAF/CAF:

a. Criar um ambiente propicio ao desenvolvimento de cada crianga, de forma a ser

capaz de se situar e expressar num clima de compreenséo, respeito e aceitacao;

b. Permitir, a cada crianc¢a, a sua participacdo na vida em grupo e a oportunidade

da suainsercdo na sociedade;

c. Estimular o desenvolvimento global da crianga no respeito pelas suas
caracteristicas individuais, incutindo comportamentos que favorecam

aprendizagens significativas e diferenciadas;

d. Promover a capacidade de aprender na, e com, a diversidade;

e. Favorecer a relagdo com a Familia, Escola, Associacdo de Pais, outras

instituicdes e a comunidade.

3.2. Para o alcance dos objetivos referidos, compete a AAAF/CAF:

a. Proporcionar uma vasta gama de atividades, em que as criangas possam

escolher e participar livremente, considerando as caracteristicas individuais e de

grupo;

b. Garantir um ambiente fisico adequado, proporcionando as condigbes para o

desenvolvimento das atividades, num clima calmo, agradavel e acolhedor;
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c. Manter um estreito relacionamento com a Familia, Escola, Associacdo de Pais,
outras instituicdes e a comunidade, numa perspetiva de parceria, tendo em vista

a partilha de responsabilidade a varios niveis.

4. ADMISSAO E INSCRICAO

4.1. Constituem condicoes de admissao na AAAF/CAF:

a. Frequentar a EB1 ou o Jardim de Infancia dos agrupamentos da area da
freguesia de Séo Vicente, correspondente a AAAF ou CAF em que se inscreve;

b. Ter sido realizada a inscricdo dentro do prazo e em cumprimento das

formalidades previstas no presente regulamento;

c. Em caso de divida existente a JFSV a inscricdo ficara suspensa até

regularizacdo da mesma.

4.2. As formalidades a cumprir serao as seguintes:

a. Preenchimento de formulario de inscricdo para o efeito, no qual deveréo constar
todos os elementos identificativos da crianca e dos pais e encarregados de

educacao;

b. Entrega da fotocOpia autorizada do Bilhete de Identidade / Cartdo do Cidadao /

Passaporte do encarregado de educacéo;

c. Entrega da fotocopia autorizada do Passaporte ou Cartdo do Cidadado, niumero
de identificacdo fiscal, nimero de seguranga social e numero de utente da
crianga;

d. Entrega do comprovativo de Escaldo da Seguranca Social;

e. Tomar conhecimento do Regulamento de Funcionamento da AAAF/CAF em

vigor,;
f. Aceitar o Regulamento de Funcionamento da AAAF/CAF em vigor;

g. Pagamento da primeira mensalidade.
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4.3. No caso de haver Necessidades de Saude Especiais:

a. Deverd ser entregue um relatério médico, caracterizando o problema da
crianga, assim como o0 acompanhamento mais adequado que lhe devera ser

prestado.

5. MENSALIDADES

5.1. A mensalidade da AAAF/CAF é fixa e revista anualmente pelo executivo da Junta

de Freguesia de Sao Vicente.

5.2. O pagamento da mensalidade devera ser efetuado até ao dia 8 de cada més,
através de referéncia multibanco ou na sede da Junta de Freguesia de Sao Vicente.
Caso o Encarregado de Educacao nao liquide a mensalidade a pagamento até ao dia

8, tera de se dirigir aos servicos de atendimento da Sede para resolucao do pagamento.

5.3. Existindo irmaos a frequentar, em simultaneo a AAAF/CAF, sera feita uma reducéo

de 25% no primeiro irmao e de 50% nos segundos e seguintes, no valor da mensalidade.

5.4. Durante as interrupc¢des letivas, a mensalidade a pagar em AAAF serd a definida
para cada escaléo e de acordo com o periodo de interrupcao letiva pelo valor do horario

completo ou completo + prolongamento do escaldo em que a crianga se encontra.

5.5. Durante as interrupcdes letivas, a mensalidade a pagar em CAF sera a definida
para cada escaldo e de acordo com o periodo de interrupcao letiva pelo valor do horario

completo do escaldo em que a crianga se encontra.

5.6. Todos os anos é apresentada uma tabela de mensalidades respeitando as
orientacbes do Contrato de Delegacdo de Competéncias da Camara Municipal de

Lisboa e o tempo de frequéncia nas atividades da AAAF/CAF.

5.7. Em caso de desisténcia, é obrigatério comunicar a intengédo por escrito, com um
més de antecedéncia, ao executivo da Junta de Freguesia de Sao Vicente, por email:
educacao@saovicente.pt ou por requerimento que devera ser entregue nos postos de
atendimento da JFSV.

5.8. A auséncia do pagamento da mensalidade implica uma notifica¢é@o, por escrito, ao
encarregado de educacéo informando de que se encontra em incumprimento. Se o

mesmo nao for liquidado no més seguinte, serd aplicada uma taxa adicional de 10% ao


mailto:educacao@saovicente.pt

A Junta de Frequesia de

im S30 Vicente

valor da mensalidade e a crianca ficara inibida de frequentar a AAAF/CAF no primeiro
dia do més seguinte a auséncia de regularizacao da divida.

6. PERIODOS E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

6.1. A AAAF/CAF inicia as suas atividades em setembro, em data a definir anualmente,
pelo executivo da Junta de Freguesia de Sao Vicente.

6.2. As atividades da AAAF/CAF encerram durante todos os feriados nacionais e
concelhios, véspera de Natal e véspera de Ano Novo, Quinta-Feira Santa e na segunda-
feira seguinte ao acantonamento (caso se realize), periodo da tarde em véspera do
feriado de Santo Anténio (dia 12 de junho) e ainda em todas as tolerancias de ponto

concedidas pelo executivo da Junta de Freguesia de S&o Vicente.

6.3. Durante as interrupc6es do calendario escolar, a AAAF/CAF recebe todas as
criancas previamente inscritas para os respetivos periodos de interrupcao letiva. As

atividades serdo interrompidas para férias no més de agosto.

6.4. Sempre que se realizem atividades fora das instalacbes da AAAF/CAF, as
instalagBes encontrar-se-4o encerradas. Assim sendo, as criancas que nao estejam
autorizadas, por parte do encarregado de educacéao a participar, ndo poderao frequentar
as atividades da AAAF/CAF nesses dias.

6.5. A AAAF/CAF encerrara sempre que as condices de higiene, seguranca e saude
das instalacdes, quer para as criancas, quer para monitores e auxiliares, ndo se

encontrem asseguradas.

6.6. A AAAF ndo funcionara sempre que os Jardins de Infancia dos estabelecimentos

de ensino encerrarem por motivos de greve.

6.7. A CAF nao funcionara sempre que a escola basica dos estabelecimentos de ensino

encerrarem por motivos de greve.

6.8. O horario diario da AAAF/CAF sera o seguinte:
a. Durante o ano letivo com normal funcionamento escolar:
e Das 8h as 9h — acolhimento (EB e JI);

e Das 15h as 17h00 — somente para o Jardim de Infancia;
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e Das 17h00 as 19h — 1° ciclo e prolongamento do Jardim de Infancia; —
Horério Prolongado (mediante a entrega de declaracao da entidade patronal
gue comprove a necessidade de inscricdo no prolongamento de horario)

b.Durante as interrupcoes letivas:

e Das 8h as 17h — Criancas inscritas na AAAF periodo normal (J1)
e Das 8h as 19h — Criancas inscritas na AAAF periodo de prolongamento (JI)
e Das 8h as 19h — Criancas inscritas na CAF (EB).

Nas interrupcdes letivas, o periodo de acolhimento decorre até as 9:30h. Qualquer
entrada, fora deste horério, deveré ser previamente comunicada ao responsavel da

equipa e devidamente justificada.

6.9. A recolha das criancas s6 podera ser efetuada pelos pais, encarregados de
educacdo ou pessoas autorizadas pelos mesmos, mediante apresentacdo de

identificacdo ao monitor da crianga.

6.10. A permanéncia repetida da crianca da AAAF fora do “Horario Normal” (a partir das
17h) podera estar sujeita ao pagamento de taxa adicional no valor duas vezes superior
ao da mensalidade, caso de verifique esta incidéncia em 30% dos dias de frequéncia.

Este pagamento sera cobrado no pagamento da mensalidade seguinte.

6.11. Qualquer saida ap6s o encerramento das atividades da AAAF e da CAF (horério
prolongado 19h) podera estar sujeita ao pagamento de taxa adicional no valor duas
vezes superior ao da mensalidade, caso se verifique esta incidéncia em 15% dos dias
de frequéncia. Este pagamento sera cobrado no pagamento da mensalidade seguinte.
Ap6s dois meses de pagamento de mensalidade com taxa adicional, a inscrigéo fica
automaticamente suspensa pelo periodo de 1 més. A frequéncia s6 pode ser retomada

apos acordo por escrito com 0 executivo.

7. SAUDE

7.1. N&o é permitida a entrada ou permanéncia de criangas que apresentem sintomas

de doenca.

7.2. Em caso de doenca subita durante a permanéncia da crianga aos cuidados da



AAAF/CAF, o encarregado de educacdo sera de imediato informado, no sentido de
acorrer com urgéncia para a recolher. Em caso de urgéncia, é avisado o Sistema
Nacional de Saude (SNS), seguido do encarregado de educacao.

7.3. A administracdo de qualquer medicamento a crian¢a, durante as horas de
permanéncia na AAAF/CAF, impBe aos encarregados de educacdo a obrigagcdo de
fazerem a entrega dos mesmos a um dos monitores, juntamente com a prescricao
médica e/ou termo de responsabilidade devidamente assinado, com excecdo de
antibiéticos que sé podem mesmo ser administrados com prescricdo e declaracédo

médica.

7.4. Os medicamentos a administrar, respeitando as indicacdes da alinea anterior,

deverdo ter um rétulo onde conste o nome da crianca, dosagem e hora de toma.

7.5. Os monitores s6 se responsabilizam pelos medicamentos, e sua administracéo,

guando sdo entregues diretamente pelos encarregados de educac¢do aos mesmos.

7.6. Em situacbes pontuais de estados febris, poderd ser administrada medicacéo
consoante autorizacdo dos encarregados de educacdo e mediante 0 compromisso de

recolha da crianca o mais breve possivel.

7.7. Em caso de queda ou acidente a crianca devera ser assistida ha Unidade de Saude
Familiar local ou estabelecimento hospitalar mais préximo, quando a situacdo o

justifique, avisando-se de imediato o encarregado de educacao.

8. DIREITOS E DEVERES

8.1. Da Junta de Freguesia de Sao Vicente relativamente a AAAF/CAF:

a. Respeitar todas as criancas, encarregados de educacéo e colaboradores da
AAAF/CAF;

b. Cumprir e fazer cumprir as normas constantes neste regulamento;

c. Estabelecer contactos e parcerias com a escola e outras instituicbes visando o
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melhor funcionamento da AAAF/CAF;

d. Estabelecer os Planos Anuais de Atividades a desenvolver em cada
equipamento da AAAF/CAF com a sua equipa técnica, para posterior
aprovacao em Conselho Pedagdgico dos respetivos agrupamentos;

e. Aprovar em reunido de executivo todas as alteracdes significativas a introduzir

ao Plano Anual de Atividades;

f. Providenciar no sentido de se realizarem substituicdes de pessoal, sempre que

se preveja a falta ocasional ou temporaria de pessoal.

8.2. Direitos e deveres dos Monitores
8.2.1. O Monitor tem o dever de:

a. Respeitar os membros do executivo da Junta de Freguesia de S&o Vicente,

colegas, criancas e encarregados de educacao;

b. Respeitar a confidencialidade de informacdes relativas as criangas e respetivas

familias;

¢. Cumprir os horarios acordados com a Junta de Freguesia de Sao Vicente;

d. Ser cuidadoso na linguagem, nas atitudes e nas rela¢cdes humanas;

e. Cumprir os objetivos definidos no Plano Anual de Atividades, no contexto da sua

autonomia funcional;

f. Ter a preocupacdo de se manter recetivo ao espirito de renovacao, atualizagdo
e pesquisa, suscetivel de contribuir para um constante aperfeicoamento

pedagdgico, tendo em vista a formacao integral da crianca;

g. Elaborar um relatério anual de atividades desenvolvidas, mencionando objetivos

alcancados, dificuldades, problemas encontrados e conclusdes;

h. Saber cativar e estimular as criancas. Ndo deve manifestar atitudes de

inseguranca ou utilizar a coacgdo fisica ou psicolégica;
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i. Levar ao conhecimento dos 6rgdos competentes todas as ocorréncias
significativas, deficiéncias e anomalias que se verifiquem em qualquer aspeto do
funcionamento da CAF, no sentido de serem tomadas as medidas e providéncias
devidas.

8.2.2. O Monitor tem direito de:

a. Ser respeitado pelos membros do executivo da Junta de Freguesia de Sé&o

Vicente, colegas, criancas e encarregados de educacao;

b. Participar na vida da AAAF/CAF, da escola e do Jardim de Infancia;

c. Ser-lhe facultado o regulamento que Ihe diz respeito;

d. Ter acesso a materiais adequados ao desenvolvimento das atividades;

e. Utilizar todos os recursos da AAAF/CAF aprovados pelo Executivo da Junta de

Freguesia de Sao Vicente e os da respetiva escola aprovados em conselho

escolar.

8.3. Direitos e deveres das criancas
8.3.1. A crianca tem o dever de:

a. Respeitar todos os elementos da AAAF/CAF;

b. Contribuir, através de uma participagdo responsavel, para o bom

desenvolvimento das atividades em que participa;

c. Manter a higiene e a manutencéo do espago da AAAF/CAF.

8.3.2. A crianca tem o direito de:

a. Participar em todas as atividades da AAAF/CAF;

b. Ter atividades corretamente dirigidas e monitores assiduos e pontuais;
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Ser tratada com delicadeza e respeito pelos monitores, colegas e pessoal

auxiliar;

Utilizar todos os espacos da AAAF/CAF;

Ser ajudada nas tarefas em que tenha dificuldade;

Ser prontamente socorrida em caso de acidente ou indisposicao fisica;

Recorrer ao monitor sempre que necessite de um conselheiro e/ou amigo.

8.4. Direitos e deveres dos Pais e Encarregados de Educacao

8.4.1. Os Pais e Encarregados de Educacao tém o dever de:

Respeitar todos os elementos do Executivo da Junta de Freguesia de S&o
Vicente e elementos da AAAF/CAF,;

Proceder a inscricao das criangas, assim como ao pagamento das mensalidades

nos prazos regulamentados;

Ajudar os seus educandos a desenvolver habitos de trabalho e atitudes de

entreajuda;

Assinar e devolver todas as comunicacgbes/autorizacfes que lhe forem dirigidas;

Responder as solicitacdes que a AAAF/CAF lhes fizer;

Participar ativamente nas atividades que Ihe forem propostas;

Informar com antecedéncia as faltas previsiveis dos seus educandos;

Informar sobre as razdes de auséncia da crianca;

Responsabilizar-se pelos danos causados pelo seu educando, assumindo os

encargos que dai resultarem;

Dar conhecimentos aos monitores sempre que efetuarem a recolha da crianca;

10



A Junta de Frequesia de

Sa30 Vicente

k. Informar antecipadamente os monitores sempre que alguém, que ndo o0s
pais/encarregados de educacdo, tenha de efetuar a recolha da criangca na
AAAF/CAF, identificando devidamente essa pessoa,;

I.  Apresentar cépia da sentenca ou acordo de regulacao das responsabilidades
parentais emitidos pelo Tribunal ou Conservatéria do Registo Civil, nos casos
em que 0s pais se encontrem divorciados ou separados judicialmente de
pessoas e bens e em que tenham sido fixados direitos e deveres diferentes a

cada um deles;

m. Informar os monitores de qualquer medicacéo e horario de administracdo que a

crianca deve seguir, nunca esquecendo a prescricao médica que lhe deu origem.

8.4.1. Os Pais e Encarregados de Educacao tém o direito de:

h. Serem respeitados pelos elementos do executivo da Junta de Freguesia e pelos
elementos da AAAF/CAF;

i. Estabelecer contactos regulares com 0s monitores;

j. Tomar conhecimento do Plano Anual de Atividades e dos Regulamentos

Internos;

k. Ter assegurada a confidencialidade das informacdes fornecidas sobre o seu

educando;

I.  Serem esclarecidos acerca das regras e normas gue regem o funcionamento da
AAAF/CAF;

m. Serem informados sobre qualquer alteracéo relativa ao funcionamento semanal,

nomeadamente, passeios, reuniées ou outros;

f. Autorizar ou recusar a participacdo do seu educando em atividades a

desenvolver pela AAAF/CAF, dentro ou fora das instalacoes;

g. Participar na vida ativa da AAAF/CAF, nomeadamente em atividades de

animacao.

11
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9. RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS DA CAF NO CASO DE
INCUMPRIMENTO DO PRESENTE REGULAMENTO

9.1. A AAAF/CAF nao se responsabiliza pelo desaparecimento ou deterioracdo de
objetos pessoais que as criancas tenham em seu poder durante a frequéncia nas
atividades da AAAF/CAF.

9.2. As eventuais reclamacdes ou sugestdes quanto ao funcionamento da AAAF/CAF,
ou quanto aos atos praticados pelo pessoal técnico, deverdo ser apresentadas
diretamente ao elemento do Executivo da Junta de Freguesia de S&o Vicente,
responsavel pela AAAF/CAF (Vogal da Educacdo), que resolvera os casos que se

enguadrarem no ambito das suas competéncias.
10. DIREITOS E DEVERES

Os recursos humanos da AAAF/CAF contemplam as seguintes categorias: Coordenador

Técnico, Monitor Responsavel da equipa e Monitor.
11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. O presente regulamento serd objeto de alteracdo ou revogacdo sempre que
normas legais o exijam, ou interesses internos da Junta de Freguesia de S&o Vicente o

justifiquem.

11.2. O presente Regulamento entra em vigor no dia imediato a sua aprovacéo pela

Assembleia de Freguesia.

Junta de Freguesia de S3o Vicente

A Presidente

. Mv( /%//{/44,

Natalina I\//ura

Aprovado em Assembleia de Freguesia a 21 de novembro de 2024
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